Obec Hradek, 671 27 Hradek u Znojma

Obec Hradek

Zastupitelstvo obce Hradek dle § 85 pism. c¢) a § 102 odst. 3 ziakona ¢. 128/2000 Sb. o
obcich (obecni zFizeni), ve znéni pozdéjSich predpisii, schvaluje tato

Pravidla pro poskytovani a vyporadani dotaci z rozpo¢tu Obce Hradek

(dale jen ,,Pravidla*)

l.
Zakladni ustanoveni

Pravidla stanovuji konkrétni povinnosti odpovédnych osob pii piiprave, vytizeni, schvaleni a
kontrole poskytnutych dotaci.

I1. Vymezeni pojmi

Administrator — odpovédny za piipravu podkladi pro rozhodovani pfislusnych organt obce,
formalni a vécné posouzeni zadosti, komunikaci s zadateli, realizaci a administraci dotaci; u
dota¢nich programil je odpovédny téZ za jejich zvefejnéni a realizaci.

Celkové vydaje projektu — se skladaji z uznatelnych vydaji a neuznatelnych vydaja,
vymezenych dotacnim programem, piip. Smlouvou o poskytnuti dotace z rozpocétu obce
Hradek (Priloha €. 1).

Dotace — forma finan¢ni podpory.

Dotacni program — program zaméfeny na podporu piedem urcené¢ho okruhu projektl s
piedem urcenou cilovou skupinou. Jeho prostfednictvim jsou poskytovany prostiedky z
rozpoctu, a to formou dotace.

Finanéni podpora (dale jen ,,podpora®) — finan¢ni prostredky poskytnuté z rozpoctu obce
(déale jen ,yrozpocet”) zadateli k realizaci projektu, akce nebo Cinnosti na zédkladé¢ podané
zadosti o finan¢ni podporu (déle jen ,,Zadost*). Na podporu se vztahuji ustanoveni zakona ¢.
320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné spravé a o zmeéné nekterych zakonid (zdkon o
finan¢ni kontrole), ve znéni pozdé¢jsich predpisii.

Poskytovatel — Obec Hradek

Projekt, akce, Cinnost (dale jen ,projekt“) — Zadatelem navrhovany uceleny souhrn
¢innosti, jez maji byt podpoieny z rozpoctu.
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Piijemce — Zadatel, v jehoz prospéch pfislusny organ obce schvalil poskytnuti
dotace.

Uznatelné vydaje — vydaje projektu hrazené z dotace (100% nebo ¢astecné i z jinych zdroji)
vymezené v dota¢nim programu, pfip. ve Smlouvé o poskytnuti dotace z rozpoctu Obce
Hradek.

Zadatel — fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera mize zadat o dotaci.

III. Poskytovani dotaci
Ziasady a podminky pro poskytovani dotaci

Obecné zasady pro poskytovani dotaci:

- soulad s vefejnym zajmem — poskytnuti dotace musi byt v souladu s vefejnym zdjmem (s
ohledem na vetejnopravni charakter smlouvy, na zaklad¢ které je dotace poskytnuta),

- tcelovost — dotace je ryze ucelova; ucel dotace musi byt ze strany piijemce dodrzen,

- pusobnost — dotaci lze poskytnout jen na projekty, které budou realizovany v katastru obce
Hradek nebo budou piinosem obcaniim Obce Hradek

- sluditelnost — dotace musi byt v souladu s podminkami poskytovani vefejné podpory
stanovenymi platnymi pravnimi pfedpisy.

Obecné podminky pro poskytovani dotaci:
Dotace nemiize byt poskytnuta témto osobam:

a) fyzickym a pravnickym osobam, na jejichZz majetek byl prohlaSen konkurs nebo proti
kterému bylo zahajeno konkursni nebo vyrovnavaci fizeni,

b) majicim v evidenci dani zachyceny danové nedoplatky,
¢) politickym stranam a hnutim,
d) pravnickym osobam, jejichz zfizovatelem je poskytovatel,

e) fyzickym a pravnickym osobam majicim nesplnéné zavazky po splatnosti vici Obci
Hradek

Splnéni téchto podminek Zadatel dolozi Cestnym prohlaSenim, které je zpravidla soucasti
formuléfe zadosti o dotaci.

Zpisoby poskytovani dotaci
Dotace jsou poskytovany jako:

- dotace v ramci dota¢niho programu — jsou ur€eny pfedem vymezenému okruhu projektt a
piedem vymezen¢ skupiné zZadatelli pro stanovené obdobi,
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- individualni dotace — jsou urceny pro konkrétniho zadatele z divodu hodného
zvlastniho zietele zejména pro projekt, ktery neni v pfedmétném obdobi podporovan zadnym
Z vyhlasenych dota¢nich programd.

Lhuty pro piedkladani zadosti
U dotaci v ramci dota¢niho programu — dle vyhlaSeného dota¢niho programu na dany rok

U individualnich dotaci — zadosti Ize podavat pritbézné celorocné.

Obsah a struktura dota¢niho programu
- ucel, na ktery mohou byt penézni prostiedky poskytnuty,

- predpokladany celkovy objem penéznich prostfedkii vyclenénych v rozpoctu na podporu
stanoveného ucelu,

- maximalni vySe dotace v jednotlivém piipadé nebo kritéria pro stanoveni vyse,
- okruh zpusobilych zadateld,

- lhiita pro podani zadosti,

- pravidla pro poskytnuti dotace,

- lhiita pro rozhodnuti o zadosti,

- Ihiita pro plnéni dota¢niho programu

- vzor zadosti.

Administrator pfipravi a zpracuje navrh dotaéniho programu dle specifickych potieb
konkrétniho programu.

Zadost o poskytnuti dotace
Nalezitosti Zadosti
- identifikace Zadatele (jméno a pfijmeni, datum narozeni, bydlisté, je-li fyzickou osobou a je-

li tato fyzickd osoba podnikatelem také identifikacni Cislo osoby, nebo, je-li pravnickou
osobou, nazev, obchodni jméno, sidlo, identifika¢ni ¢islo osoby, statutarniho zastupce),

- celkovou vysi pozadované dotace,

- ucel, na ktery chce zadatel dotaci pouzit (popis projektu a odiivodnéni zadosti), - doba, v niz
ma byt dosazeno ucelu,

- misto realizace,

- datum podpisu, podpis Zadatele resp. osoby opravnéné jednat za Zadatele nebo jeho
jménem,

- je-li zadatelem pravnicka osoba, predlozi identifikaci:
- zastupujicich osob s uvedenim pravniho divodu zastoupenti,
- vSech osob s podilem v této pravnické osobé,

- 0sob, v nichz ma pfimy podil a vysi tohoto podilu.
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Povinné prilohy Zadosti:
- Doklad prokazujici pravni osobnost Zadatele
- Doklad o opravnénosti osoby jednat za zadatele nebo jeho jménem (pokud pravni
jednani zadatele necini fyzicka osoba, ktera je sama zadatelem),
- Smlouva o zfizeni bézného uctu zadatele

- Dalsi ptilohy dle obsahu projektu (podrobny popis projektu, rozpocet projektu atd.)

Ptilohy jsou pfedkladany zpravidla v prosté kopii.

Zadost se podava formou pisemné zadosti a dorutuje se postou nebo osobné na
podatelnu Obecniho ufadu Hradek, Hradek 16, 671 27 Hradek. Je mozno ji podat i
elektronicky prostfednictvim Datové schranky foqazoe.

V.
Dotacni proces

Administrace dota¢niho programu

Vydlenéni prostiedkii na dota¢ni program:

O vyclenéni prostfedkli na dotaéni program rozhoduje zastupitelstvo obce zpravidla pii
schvalovani rozpoctu.

Schvalovani dota¢niho programu:

O konkrétnich podminkach dota¢niho programu a jeho vyhlaSeni rozhoduje zastupitelstvo
obce.

Vyhlaseni dota¢niho programu

VyhlaSeni dota¢niho programu bude realizovano zvefejnénim na webovych strankach obce —
sekce Dotace z rozpoctu obce.

Casovy harmonogram pro ¢erpani dotace

Cerpani dotace musi spadat do obdobi od 1.1. do 31.12. téhoZ roku.

Nakladani se zadostmi

Zadosti piijima, shromazd'uje a vyfizuje administrator. Administritor ma pravo vyzvat
zadatele k doplnéni zadosti a jejich ptiloh. Zadosti, které nespliiuji podminky dotaéniho
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programu nebo nejsou doruceny fadné (pfedepsanym zplsobem) a vcas nebo
nejsou v administratorem stanovené 1htité fadné a véas doplnény, administrator vyfadi.

Na zakladé vysledki hodnoceni administrator pfipravi materidl, jenz bude piedlozen
zastupitelstvu obce. Material bude obsahovat alesponn seznam piijatych Zadosti a zadosti
doporucenych k poskytnuti dotace vcetné doporucené vyse dotaci pro jednotlivé zadosti.

Administrace individualnich dotaci

Zadost o individualni dotaci miZe adatel podat nezavisle na vyhlasenych dotacnich
programech. Ucel, na ktery je poZzadovana individudlni dotace, musi napliiovat vefejny zajem.

Nakladani se Zadostmi

Zadosti ptijima a shromazd’uje starostou povéreny zaméstnanec Obecniho uradu Hradek.

Administrator posoudi soulad zadosti s témito pravidly, zejména jeji obsah a ptilohy nezbytné
pro poskytnuti dotace. Administrator ma pravo vyzvat zadatele k doplnéni zadosti a jejich
ptiloh.

Zadosti, které nesplituji podminky tchto pravidel & nejsou dorudeny fadné (predepsanym
zpusobem) nebo nejsou v administratorem stanovené lhuté¢ fadné a vcéas doplnény,
administrator vyradi.

Platebni podminky

Dotace bude pfijemci poskytnuta z rozpo¢tu Obce Hradek, na ucet ptijemce, popf. v hotovosti
na pokladné¢ Obce Hradek — kancelat OU, avSak v hotovosti pouze do vySe 20.000,-- K¢
s ptfedchozi domluvou s pokladnikem obce, a to minimalné 14 dni pfede dnem vyplaty dotace.

Proces schvalovani
Schvaleni dotace

Pokud administrator shleda, ze Zadost spliiuje vSechny piedepsané nalezitosti a obsahuje
veSkere ptilohy, podstoupi zadost k projednani a schvaleni Zastupitelstvu obce Hradek.

Zastupitelstvo obce Hradek schvaluje veskeré Zadosti o poskytnuti dotace z rozpoctu Obce
Hradek.
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V.

Povinnosti prijemce

Piijemce je povinen:

a) sledovat realizaci celého projektu v ucetni nebo danové evidenci oddé€lené, a to v ¢lenéni na
naklady financované z prostiedki podpory a naklady financované z jinych zdroja; tato
evidence musi byt podlozena ucetnimi doklady ve smyslu zakona ¢. 563/1991 Sh., o
ucetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpist, a origindly dokladli prokazujici vyuziti podpory z
finan¢nich prosttedkt Obce Hradek musi byt viditeln€ oznafeny udajem ,,hrazeno z podpory

(13

Obce Hradek ve vysi.............. ,

b) evidovat realizaci celé¢ho projektu v €lenéni dle pism. d) i v pfipad¢ osoby, kterd nema
povinnost vést ucetni nebo danovou evidenci; tato evidence musi byt podloZzena ucetnimi
doklady ve smyslu zdkona ¢. 563/1991 Sb.,

¢) archivovat ucetni doklady o pouziti podpory nejméné po dobu 5-ti let ode dne platnosti
Smiouvy,

d) na zdkladé pisemné vyzvy piedlozit poskytovateli pribézny piehled o Cerpani podpory,

e) predlozit poskytovateli konecny piehled o ¢erpani podpory (zavére¢né vyuctovani — priloha
¢. 2 téchto pravidel ve 1hité stanovené Pravidly ptipadné Smlouvou,

f) vratit na ucet poskytovatele navratnou podporu nebo nepouzitou ¢ast penézni podpory ve
lhité stanovené ve Smlouvé v souladu s Pravidly,

g) oznamit poskytovateli do 7 kalendainich dni skutecnost, ze pfijemce realizaci nezahdji
projektu nebo ji prerusi z ditvodd, Ze se projekt nebude uskuteciiovat,

h) vratit podporu zpét na ucet poskytovatele v plné poskytnuté vysi do 14 kalendarnich dnti
ode dne kdy nastala skute¢nost dle pism. g),

1) uvést pii pfipadném vraceni financni podpory stejny variabilni symbol, pod kterym
piijemce obdrzel platbu,

J) uvadét na vSech propagacnich materidlech vydanych v souvislosti s podporovanou akci
informaci, zZe se pfedmétna akce ¢i Cinnost uskuteciiuje za podpory poskytovatele,

k) ¢innost ¢i prabéh realizace projektu fotograficky zdokumentovat a ptilozit k vyuctovani
akce,

I) v ptipad¢ zaniku, transformace, slouceni, zmény statutarniho zastupce ¢i ostatnich udaji
Z obchodniho rejstiiku apod. oznamit tuto skute¢nost poskytovateli do 15 dni od doby, kdy
nastala,

m) V piipadé, Ze nastane dalSi skute¢nost nebo zména souvisejici s poskytnutou podporou
nebo néjakym zptisobem se ji dotykajici, oznamit tuto skute¢nost nebo zmeénu do 15 dnti od
doby, kdy nastala,

n) umoznit povéfenym pracovnikiim poskytovatele a ¢lentim kontrolniho a finan¢niho vyboru
nebo jinym osobam, které jsou opravnény provadét tuto ¢innost na zdkladé smluvniho vztahu
s méstem nahlédnout do veSkerych ucetnich dokladl za ucelem kontroly pouziti podpory a
splnéni stanovenych podminek.
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VI.
Vyporadani dotace piijemcem

1. Kompletni vyuctovani poskytnuté dotace podle Clanku piedlozi pfijemce poskytovateli
nejpozdéji vzdy do dvou mésicti od ukonceni akce nejpozdéji vsak do 30.11. téhoz roku, ve
kterém byla dotace poskytnuta.

2. 'V odavodnénych piipadech miize poskytovatel na Zzadost piijemce adresované
zastupitelstvu obce termin ptedloZzeni vyuctovani prodlouzit, avSak pouze tehdy pokud v den
projednavani zadosti lhtita jesté neuplynula.

3. Vyuctovani tvofi:

a) zavereCna zprava se slovnim popisem realizace projektu s uvedenim jeho vystupti a
celkového zhodnoceni,

b) vyplnény formulat dle pfilohy ¢. 2, ktera je soucasti Pravidel,

c) kopie tcetnich dokladii dle seznamu vztahujici se k projektu,

d) dalsi dokumenty vymezené ve Smlouvé v souladu s Pravidly.

4. Zéavérecné vyactovani se predklada ve stanoveném terminu v listinné podobé€, dnem podani
se stanovi den doruceni na podatelnu Obce Hradek.

5. Zavérecné vyactovani se oveéfuje v tomto rozsahu:

a) formalni spravnost,
b) dodrzeni ucelového urceni,

¢) uznatelnosti vydaji.

6. Lhtita pro vraceni nepouzitych prostiedkd dotace je do dne 30.11. téhoz roku.

VII.

Konzultace, administrace Zadosti a smluv, vyplaceni podpory a kontrola pouziti
podpory
1. Konzultace k zadostem, kontrolu uplnosti Zadosti, jejich sumarizaci, ptipravu pro jednani
na zasedani ZOH a administraci smluv o poskytnuti dotace zabezpecuje uréeny administrator.

2. Kontrolu pouziti, vytctovani a vypotadani dotace provadi uréeny Financni vybor ZOH.
Provedenim vetejnopravni kontroly u ptijemce dotace mize byt povéfen i dalsi zaméstnanec
obce nebo jiny odbornik.

3. Rizeni o uloZeni odvodu za poruseni rozpoctové kazné ptijemcem podpory a o povinnosti
zaplatit penale, provadi povéfeny pracovnik obce.

5. Na kontrolu pouziti podpory se pouziji ustanoveni zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole ve vetejné spravé a o zmeéné nékterych zdkonii (zdkon o finan¢ni kontrole), ve znéni
pozd¢jsich predpisi.
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6. Finan¢ni kontrola dle zdkona o finan¢ni kontrole se u pfijemce dotace provadi

vzdy, jestlize ptedlozené vyuctovani zaklada davodné podezieni o nehospodarném,
neucelném nebo neefektivnim pouziti dotace, v ostatnich ptipadech dle schvaleného planu
kontrol.

VIII.
Sankce

Uplatnéni sankce za neopravnéné pouziti nebo zadrZzeni prostiedkit podpory se fidi § 22
zékona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjsich
predpist, a souvisejicimi obecné zavaznymi predpisy.

IX.
Piechodna a zavéreéna ustanoveni

1. Ptilohami téchto pravidel jsou doporucené vzory dokumentt, které je mozno menit,
upravovat ¢i doplnovat, aniz by doSlo k poruSeni platné pravni upravy a smyslu a
ucelu, které je nezbytné v procesu poskytovani dotaci dodrzovat.

2. Pravidla byla schvalena Zastupitelstvem mésta Hradek dne 28.5.2015, a nabyvaji
ucinnosti dnem nasledujicim po jejich schvaleni.

Seznam pfiloh:
Piiloha &. 1: Zadost o poskytnuti dotace
Ptiloha ¢. 2: Finan¢ni vyac¢tovani dotace z rozpoctu Obce Hradek

Pfiloha ¢&. 3: Vzorova smlouva
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